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1 创建用户帐户。 
 

1.1 设备安全核准数据库注册。 
 
 

请注意，若 ESV 已为您提供帐户，请不要再创建新帐户。 
首先请前往 ESV 主页 www.esv.vic.gov.au。主页屏幕右边中间有一个登录按钮。点击该按钮。 之后

应跳出如下页面。点击“设备安全核准数据库注册”。 
 

 
 
 

1.2 联系方式页面 
 

这将打开联系方式页面，将您带入一个可以输入用户资料的界面。 
 

除办公电话/移动电话外，所有栏均为必填项。必填项旁均有一个红色星号，分类栏旁则为绿色星

号。若为分类栏，您至少应填写一栏。 
 

您必须输入自己所用的密码；密码必须至少由 6 个字母和数字字符组成，其中包括一个大写字母。 
 

正确填写完所有资料后，您只需点击注册即可。首先您会收到一封确认电子邮件，内含您的用户

名，您应记录下来，以备日后使用。此外该电子邮件里还附上一个链接，您应点击进入以便验证个

人资料，完成用户帐户的创建。完成这一步骤后，您就可以登录，开始提交申请了。 
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2 使用已有的密码和用户名登录。 
 

2.1 登录页面。 
 

首先前往 ESV 主页 www.esv.vic.gov.au。主页屏幕右边中间有一个登录(Login)按钮。点击该按钮。

随后跳出如下登录页面。您只需输入用户名和密码，点击提交即可。 
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2.2 申请状态页面。 
 

登录后，您会被自动带入申请状态页面。该页面相当于核准数据库的主页，并显示您的申请状态及

本处发出的通信。将鼠标移至页面顶部菜单上的用户资料标签，等待下拉菜单的出现，然后左击申

请人。 
 

 
 

2.3 更新/输入您的用户资料 
 

这将把您带入一个可以输入用户资料的界面。 
 

除办公电话/移动电话外，所有栏均为必填项。必填项旁均有一个红色星号，分类栏旁则为绿色星

号。若为分类栏，您至少应填写一栏。 
 

您必须输入自己所用的密码；密码必须至少由 6 个字母和数字字符组成，其中包括一个大写字母。 
 

正确填写完所有资料后，您只需左击保存即可。 
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3 创建制造商档案。 
 

3.1 创建制造商档案。 
 

您可通过用户资料标签，打开申请人资料，查阅制造商档案。若您调出申请人资料，您会在屏幕顶

部左边看到一个制造商标签。 
 

随后您就要像填写申请人资料一样，开始填写制造商各栏。除办公电话/移动电话外，所有栏均为

必填项。必填项旁均有一个红色星号，分类栏旁则为绿色星号。若为分类栏，您至少应填写一栏。 
 

填完必填项后，您必须点击保存按钮。这样就能保存档案。若您想输入的制造商档案不止一份，则

可点击清除按钮，重新开始相同的流程。 
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4 创建新的申请。 
 

4.1 封面。 
 

在申请状态页面上，将鼠标放在用户菜单左边的申请标签上，然后左击。 
 

这时会出现一个下拉菜单，向下滚动并点击新申请。这个步骤会把您带进与下列页面类似的新页面

里。 
 

 
 

申请人必须填写所有带有红星的选项。右边带有箭头的选项栏都有一个相关的下拉菜单，可以帮助

您迅速输入制造商资料等已保存的数据。若您申请核准的设备已接受过一项以上标准的检测，则只

需选择最为相关的标准，如接受过 AS/NZS 60335.2.6 和 AS/NZS 60335.2.25 标准检测的微波炉铁架

只需标注符合 AS/NZS 60335.2.6。填写完所有必填资料后，点击屏幕顶部右边的保存资料按钮。 
  

 
4.2 添加设备档案。 

 
若要提交新的申请，首先必须为每项申请至少创建一个档案。只需在相应位置输入您想要申请核准

之设备的型号和商标名称即可。 
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必填项旁均有一个红色星号，分类栏旁则为绿色星号。若为分类栏，您至少应填写一栏。 
 

输入型号或商标名称后，您必须点击添加按钮，才会出现在输入栏下方的方框内。随后在对应栏里

输入相关的输入和输出电压。之后点击屏幕顶部右边的保存档案按钮。该档案会显示在屏幕下方。

对于每项申请，您可随意输入多条档案。 
 

4.3 添加检测报告。 
 

所有新申请均必须附上至少一份检测报告。若要附加检测报告，首先必须点击检测报告标签。之后

会出现下列页面。 
 

 
 

报告名称由程序自动分配生成。您必须输入实验室名称、检测标准以及完成检测的日期。然后您可

以通过浏览按钮来定位检测报告；正确的途径显示在浏览按钮左边的文本框时，您就可上传文件

了。若您在相同实验室接受相同标准的检测报告不止一份，您可根据各个“报告名称”上传一份以

上的检测报告。上传完检测报告后，您可以点击屏幕顶部右边的保存报告按钮。 
 
 

4.4 添加其它文件。 
 

有时您可能需要附加检测报告以外的文件，如图片或签字后的声明书。若要附加文件，您首先必须

点击其它文件标签。 
 

文件名由程序自动分配生成。您必须通过下拉菜单填写描述。 然后您可以通过浏览按钮来定位文

件，正确的途径显示在浏览按钮左边的文本框时，您就可上传文件了。若您要附加的文件不止一

份，您只需继续这样创建文件。上传完文件后，您可以点击屏幕顶部右边的保存其它文件按钮。 
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4.5 摘要页面。 
 

若要查看摘要屏幕，首先必须点击摘要标签按钮。摘要页面简单描述了您所输入的所有资料。此外

这也是您提交申请的页面。 
 

 
 

核对完所有资料后，点击屏幕顶部右边的提交按钮。 
 

4.6 付款资料。 
 

点击提交按钮后，您会自动地被安全链接至支付申请款项。您只需选择所要付款的卡种。然后根据

要求输入个人资料，并点击屏幕中央的灰色付款按钮。请注意，若没有支付预付款，我们将不再对

申请进行评估。 
 

 
 
 

之后您会收到一封付款确认函，您可随时打印。若您要查看付款收据，该收据永久保存在该核准的

其它文件部分里。 
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5 修改。 
 

5.1 修改和普通修改。 
 

登录系统后，把鼠标放在证书标签上，直至出现下拉菜单，然后左击修改。随后出现下列屏幕。 
 

 
 

输入核准编号，如 060708，然后选择所要修改的证书。例如，若所要变更的型号是该核准的 20 号

证书，那么您就在屏幕中央的证书编号栏中输入 20。 
在此阶段，您可选择描述所要提交的修改类型。输入这些信息后，点击摘要页面的提交按钮。 

 
随后您要通过屏幕顶部的标签来填入相关信息，从而完成申请流程。修改屏幕和普通修改屏幕的主

要区别在于您不能在普通修改屏幕上添加新的型号。正如下一张屏幕截图所示，进入普通修改屏幕

时，您看不到任何档案标签。 
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5.2 更改标记。 
 

选择修改屏幕上的更改标记选项后，点击提交。您就会进入如下页面。您可以看到，这类申请没有

提供附加检测报告的功能，不过您仍然可以输入评论，并提交规定的图片及创建新档案。输入这些

信息后，点击摘要页面的提交按钮。 
 

 
 

6 续展。 
 

6.1 续展。 
 

首先您要选择状态屏幕上的证书，然后选择下拉菜单里的续展。之后通过下拉菜单，跳出核准编号

栏，然后选择您要续展的证书编号。若您要续展的证书不止一份，则可使用控制键来点击要续展的

证书。 
 

 
 

例如，若您要续展 V040610 证书，且其还有三份子证书(如 040610-00、040610-01 和 004610-02)，
而由于您不再零售与 040610-02 相关联的型号，您只想续展第一份和最后一份证书，那么您只需选

择所要续展的两份证书。请参见上文图例。 
 

您也可以申请延期 12 个月以便检测，或以防您的核准将过期。此外，您也可以选择 5 年完全续

展。 
 

完成初步两个页面的续展流程后，随后的申请流程与新申请完全一致。 
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7 转让。 
 

7.1 转让。 
 

转让证书页面位于证书标签下。您只需输入核准编号和申请人资料。申请人必须已经拥有一个用户

名，才能将证书转让给他们。之后点击提交按钮。 
 

 
 

8 通知。 
 

8.1 通知。 
 

该页面用于接受证书转让，并让顾问可以代表您。您只需点击“是”或“否”按钮。 
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9 顾问。 
 

9.1 更新您的用户资料。 
 

普通申请人和顾问之间有一条主要区别，就是顾问可以选择是否公开自己的用户资料。若您选择公

开自己的资料，任何申请人都可以指定您为首选顾问。您的联系姓名会出现在顾问下拉栏内。 
 

 
 

9.2 代表申请人提出申请。 
 

若您为授权顾问，则可从下拉栏中选择申请人。 
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若您正在提出一次性申请，且不是授权顾问，您可输入相关用户名来寻求充当申请人代理。选择

“寻找申请人”，核对资料是否准确，然后选择“请求同意”按钮。之后系统就会发送一封电邮给

相关申请人，请求其同意。 
 

一旦申请人同意，该申请则会出现在您的申请状态页面里。 
 

做出修改或续展申请时，您可遵照相同步骤。 
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9.3 申请人资料(顾问)。 
 

若您为授权顾问，则可点击屏幕左下方的链接查阅自己的申请人资料，包括其制造详情。您可以查

阅申请人资料，这是因为作为授权顾问，您获许编辑申请人的一些资料。 
 

 
 

9.4 制造商(顾问)。 
 

选择申请人后，您可选择制造商标签，显示出所选择的申请人制造商。 
 

 
 


